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一、导入盘点器物料主数据
1、SAP系统导出  （事务代码ZMM80）
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点击“[image: image2.png]


 ”，系统将生成“物料数据导入.txt”的一个文件，存放至C盘的根目录下

2、盘点器导入

将盘点器通过数据线与电脑连接。注意：数据线连接盘点器插入左边插口。
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系统会加载新的磁盘，打开新加载的磁盘后点击《导入文件》，将SAP系统导出文件存放至此文件夹内。
物料主数据不用每次盘点都导入。当长时间未更新，出现实物有盘点器无的物料时可进行更新。
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进入盘点器程序，选择“基础资料”(“执行导入货品” (选择要导入的文件(点击“OK”。
导入时间相对较长，中途请勿操作盘点器。导入完毕后后提示导入完厉
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二、SAP生成盘点单  （事务代码ZMM84）
输入要盘点的店铺及物料，点击“[image: image4.png]


”系统将记录当前库存地的库存信息。
如果整个店铺盘点，不是针对个别物料，物料可不输入。
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系统将生成盘点单号，请记录为后续导入盘点及查看差异使用

三、盘点器盘点
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进入盘点器程序，选择“商品扫描”(“输入编号” (系统提示，按OK键(开始扫描。
编号输入可输入当天日期、或库位编号，如多个盘点器同时盘点时编号需要进行区分。
如中途停止盘点，需要针对前期盘点数据进行盘点时，在第二个屏幕中选择上次的编号即可。

如盘点中出现无条码货品，可按盘点器键盘上“#”键切换输入法，进行物料号输入。
四、导入分销系统盘点数据

1、盘点器导出盘点数据



进入盘点器程序，选择“盘点数据”(选择要导出的编号 (输入盘点单名称(点击“OK导出”。
将盘点器通过数据线与电脑连接。注意：数据线连接盘点器插入左边插口。
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系统会加载新的磁盘，打开新加载的磁盘后点击《盘点导出单》，将导出文件存放至电脑文件内。
2、DRP分销系统盘点流程
名词解释：

盘点表：用于控制盘点过程，并且可以查看盘点损益情况，做好盘点计划、盘点结果通过盘点清单录入。

盘点清单：盘点清单实现盘点过程中，实盘数据的录入,是盘点表的附属单据。一张盘点表可以关联多张盘点清单。

注意事项

日结：盘点前检查门店日结会计日期是否为当天会计日期。若不是，请补结至当天。

入库任务与入库单：检查是否有新的商品到仓库。若有，请确认对应入库单状态为已入库；若没有，则不用操作。

出库任务与出库单：检查是否有实际商品已经发送出去。若有，请确认对应出库单状态为已出库；若没有，则不用操作。

零售：盘点当天收银台可以正常销售，但销售出去的商品，必须全部盘进盘点清单。

调拨业务：盘点当天调拨业务可以正常操作，调出的商品、系统暂时不用做出库，商品必须盘进盘点清单，等盘点表过账之后再做出库。调入的商品系统正常做入库，商品不用盘进盘点清单。（备注：考虑到业务的复杂性，建议盘点当天调拨业务可先记手工帐、后期补单。）

文字说明

1、会计日期：系统记账日期，没有手工指定时，为盘点表生成日期。

2、仓库编号：即需要进行库存盘点工作的仓库

3、盘点存储范围：用于分货区、货位管理的仓库分片区来进行盘点。主要分为以下三种情况。一：全部盘点，二：分货区盘点，三：分货区盘点。（备注：适用于启用货位管理的仓库）

3、盘点商品范围：即本次所要盘点的商品的范围，主要分以下5种情况。一：定期“全部”盘点；二：盘点范围按“品牌”盘点；三：盘点范围按“商品分类”盘点；四：盘点范围按“品牌商品分类”盘点；五：盘点范围按“商品品种”盘点。

4、正式盘点：主要分“是”和“否”，选“是”，盘点过账后系统库存改为实盘数量。选“否”盘点表不能过账。

5、预期总数量：指定会计日期末的系统应存库存量。

6、实际操作数量：通过盘点清单录入实盘数据确认的实际库存数量。

说明：盘点是发现和修正账面库存和实际库存差异的过程，包括生成盘点表（盘点截止），录入盘点结果（采用盘点清单），盘点过账。盘点过账时，系统根据盘点损益情况，自动生成出库单，调整账面库存。

流程目的：将仓库实物库存与系统库存进行核对，以保证系统库存的准确性。

适用范围：所有进行库存管理的门店或仓库全盘或抽盘。

本章将介绍操作人员通过通过本系统较验目前门店的商品库存

盘点表
（1）盘点表界面展开：根据系统界面依次双击展开：【物流】→【盘存】→【盘点表】
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（2）盘点表操作流程
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1.在盘点表界面中，点击“新建”按钮[image: image9.png]


；

2.选择盘点仓库；

3.选择盘点日期；

4.选择盘点范围：是按全部还是按货区、按货位盘点；

5.选择盘点商品范围：是全部还是按品牌、按类别、按商品盘点；

6.正式盘点：是否正式盘点；

7.信息录入完毕，点击[image: image10.png]


“保存”按钮；

8.保存完毕后，点击“功能”→“确认”。

盘点清单
1． 盘点清单展开：根据系统依次双击展开：【物流】→【盘存】→【盘点清单】；

2． 盘点清单操作流程：

3． 在盘点清单中点击新建 按钮[image: image11.png]


；

4． 通过“盘点表编号”中查找已确认的盘点表；

5． 系统自动提取出仓库编码

6． 选择库存形态(散货)；

7． 导入盘点商品明细；复制盘点器导入到电脑上的商品盘点明细，在盘点单界面右击，点击“从剪贴板粘贴记录行”，如下图
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8． 盘点明细导入完成,点击[image: image13.png]


"保存"按钮保存；
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9． 保存完毕后，点击“功能”→“确认”。
五、查看盘点差异，修改、记账 
盘点清单确认后，打开盘点表，通过筛选到盘点单，点击“功能”中“明细库存”。界面跳转至“盘点表库存”，查看盘存差异，针对差异进行盘点再次核查。漏盘或串色串规可对盘点清单再次调整。无差异，则通知财务审核过账。
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注1：已过账的盘点清单将会影响库存

对已作废的盘点表单将不再参与盘点流程

对已挂起的盘点表单将暂停盘点流程，若该盘点表单需要恢复参与盘点流程，则需要作盘点表单恢复。

已确认的盘点表单，如发现错误需要修改，可反确认盘点表单。

已审核的盘点表单，如发现错误需要修改，可反审核盘点表单。

 注2：新增盘点表单后，需要对盘点表单进行确认，才能够对就该表单进行清单录入

盘点清单录入完毕确认后，盘点表单需要进行审核

已审核的盘点表单将不能再进行盘点表单录入
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备注：

盘点存储范围：可对仓库进行按货区货位进行盘点（已启用货位），默认全部。

盘点商品范围：可针对商品按全部、品牌、类别、商品进行盘点。

多张盘点清单可对应一张盘点表。

六、盘点数据删除



进入盘点器程序，选择“数据删除”(选择要删除的编号 (输入密码123456(点击“OK”。
切记！数据删除后无法恢复，确数据已经导入DRP系统内才可删除。
